“思政课”课外实践学分的“手册补办”及“补认定”说明
为进一步规范“思政课”课外实践学分的管理，现对“手册补办”及“补认定”做如下说明：
一、我校2016、2017级学生须携带《“思政课”课外实践学分认定与管理手册》（以下简称“手册”）或“含个人信息相关记录表复印件”参加活动，活动结束后立即交予主办方认定，各主办方须在活动结束起三个工作日内认定完毕并且发放手册，原则上不接收活动学分补认定。
二、如手册丢失或确因非主观原因导致需要补办手册或认定学分者，须按以下流程和要求申请：
（一）在团委官网“下载专区”中下载《东南大学成贤学院“思政课”课外实践学分补认定申请表》，并认真填写相关信息；
（二）如遗失手册，丢失者须于工作日至校综合楼（大学生活动中心）304办公室领取新手册；
（三）由校团委或校级学生组织发起活动于每周二或周四8:30-16:30至校综合楼（大学生活动中心）304办公室进行相应学分补认定，各学院或职能部门所发起活动由各自主办方据实进行学分补认定。

附件：东南大学成贤学院“思政课”课外实践学分补认定申请表

共青团东南大学成贤学院委员会
二〇一九年三月十八日
附件
东南大学成贤学院“思政课”课外实践学分补认定申请表
填表日期：
	姓   名
	
	学    号
	

	专业班级
	
	联系方式
	

	已认定学分活动

	活动
类别　
	活动日期
	活动名称
	证明人1
手写签名
	证明人2
手写签名

	聆
听
讲
座
类
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	（自行增行）
	　
	　
	　

	文
体
活
动
类
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	

	
	（自行增行）　
	　
	　
	　

	公  益
活动类
	[bookmark: _GoBack]（此表该类活动不用填写，补认证时主动出示志愿者打卡器所参加活动的打卡记录或其他相关证明）

	社  会
实践类
	（此表该类活动不用填写，补认证时提供实践活动记录卡及活动总结至各院分团委办理）

	阅  读
经典类
	（此表该类不用填写，补办人可直接在新手册相应表格填写“读书笔记”）


注：1、“聆听讲座类”“文体活动类”学分补认定须据实填写所参加活动名称，同时须由两名证明人签名证明已参加活动（证明人为“相关活动负责人”或“该活动已认定学分同学”）；
2、此表一式两份，一份交由校团委学生办公室办理人员核实，一份自行留存用于其他部门补认定证明。
